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Р Е З Ю М Е 


Прізвище, ім’я, по батькові___________________________________________

Домашня адреса, контактний телефон _________________________________

1. Мета резюме (претендую на посаду, яка дозволить мені повністю реалізувати  мої знання, вміння, навики, можливості, і т.п.).

2. Освіта (вказати назви навчальних закладів, рік закінчення, спеціальність, кваліфікацію, середній бал, вчені ступені).

3. Дані про попередні місця роботи (вказати підприємства, періоди роботи на них, посади, коротку характеристику виконуваних робіт).

4. Заохочення, нагороди.

5. Навики і вміння (робота на ПК, програмування, знання мов, і т.п.).

6. Додаткові відомості (інформація, яка має значення для виконання роботи на зазначеній посаді).

7. Захоплення.
